5. Usek majetkovy, spravy BaNF a odpadového hospodarstvi
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v ¢asti ,,Sprava BaNF*“

>

>
>
>

zajistuje provozuschopnost, opravy a udrzbu budov, staveb a provoznich zafizeni
v ramci bytového a nebytového fondu obce véetné jejich efektivniho vyuzivani a
navrhu na vyfazeni nebo prodej,

vede evidenci revizi elektro, kominl a kotelen, zajiStuje porevizni opravy,
zajistuje provoz kotelen v&etné zpracovani provoznich radua,

sleduje spotiebu tuhého paliva.

v ¢asti ,Investi¢ni referent” (v ramci BaNF)

>
>

>

v
>
>
>

pfipravuje investice mensiho rozsahu, zajistuje projektovou dokumentaci pro
stavebni povoleni, pfipravuje vybérova Fizeni,

zajiStuje zafazeni staveb do majetku obce po jejich dokonéeni (kolaudaci)
a zajistuje zapis do katastru nemovitosti,

archivuje potfebnou dokumentaci a doklady vztahuijici se k realizovanym stavbam.

¢asti ,Bezpeénostni referent*

zajistuje styk s vnéjdimi organy bezpecnosti a hygieny,

provadi Skoleni a ovéfovani urovné znalosti zaméstnancl z oblasti bezpe&nosti
a zdravotni nezavadnosti prace,

pIni Ukoly souvisejici se zabezpedovanim BOZP a PO véetné kontroly dodrzovani
pravidel bezpec€nosti prace.

v ¢asti ,Hospodareni s majetkem*“
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zajisStuje komplexni spravu majetku obce ve vymezené pulsobnosti — pozemky
v majetku obce, a to jeho nabyvani, prodej a dalsi formy disponovani (napf. realna
bfemena, sluZzebnosti, pacht),

vede evidenci veSkerého majetku obce — majetkového souboru — HIM, DHIM, NIM,
DNIM a ostatniho majetku v souladu s uc€etnictvim v informacnim systému GINIS,
oznacuje majetek obce inventarnimi Cisly, vede a aktualizuje mistni seznamy,
zajistuje nakup sluzeb, materialu, kancelarského vybaveni a zafizeni (v€. HW/SW)
v ramci schvaleného rozpoctu obce,

zajistuje inventarizaci majetku a zavazka,

zpracovava inventarizaéni seznamy, ovéfuje soulad fyzického a uc€etniho stavu,
zajistuje potiebné tiskopisy k inventarizaci majetku obce, pfikazy k provedeni
inventarizace, doklady k likvidaci — odpisu majetku,

provadi sumarizaci majetku na zakladé provedené inventarizace a v soucinnosti
s finan¢ni uctarnou provadi celkové odsouhlaseni na u€etnictvi v organizaci.

c¢asti ,,Dalsi ¢innosti*

smluvné zajiStuje provoz letniho koupalidté vCetné oprav a udrzby stavebniho
a technického zafizeni,

zajistuje udrzbu a opravy détskych hfist a sportovist, revize détskych prvk,
organizuje Cinnosti spojené s nakladanim s odpady vznikajicimi na uzemi obce
(odpadové hospodafistvi) v€etné provozu sbérného mista,

zajiStuje monitoring a udrzbu obecni skladky komunalniho odpadu,

zajiStuje vykon funkce vefejného opatrovnika podle obc&anského z&koniku
u fyzickych osob omezenych ve svépravnosti v rozsahu opatrovnickych prav
a povinnosti,



» rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodového pojisténi a dohlizi,

jak jim ustanoveny zvlastni pfijemce plni stanovené povinnosti,

vede evidenci pozadavkl na kratkodoby pronajem nebytovych prostor v Narodnim
domé a plIni funkci spravce Narodniho domu,

zajistuje odchyt toulavych psu a jejich umisténi do utulka.



